
 

 

業 務 内 容 詳 細 

項  目 ３．公社広報誌「アーガス」等の関係機関への送付業務 

期  間 令和２年４月号から令和３年３月号まで 

発送物・発送先 

１．「アーガス」（１６ページ） 

２．「ビジネスサポート TOKYO」（８ページ） 

主に東京都内、概ね２２０件程度 

 

送付総部数は 「アーガス」「ビジネスサポート TOKYO」各 3,000 部程度 

※発送地域については、【参考資料２】を参照のこと。 

 

発 送 日 
毎月１０日 

発送日の変更については公社と相談のこと。 

業務内容 

（１）公社が送付したデータに基づき、宛名ラベルを出力し、封筒に貼付する。 

※メール便で送付するものについては、公社より支給する封筒を使用のこと。 

（２）送付物の封入 

（３）発送シールの貼付 

（４）送付物の発送 

 

＊ 送付先によって封入内容、送付方法が異なるので注意のこと。 

・ 送付部数 20 部以下の場合（メール便 1通使用）：145 箇所程度 

・ 送付部数 2１部以上 40 部以下の場合（メール便 2通使用）：55 箇所程度 

・ 送付部数 41 部以上の場合（宅配便利用）：２０箇所程度 

 

その他 発送地域や封入内容については変更になることがある。 

 

別紙４ 


