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仕 様 書 

 
 

 令和元年 6月 7日 

（公財）東京都中小企業振興公社 

 

 

１ 件 名 

アジア・欧米地域で開催されている展示会の調査、分析およびレポート作成業務の委

託。 

 

２ 目 的 

アジア・欧米地域で開催されている展示会の情報を調査・分析することで、来年度以

降に出展を行う展示会の選定に活用するため。 

 

３ 履行期限 

契約締結日の翌日から 2019年 7月 31日（水）まで 

 

４ 履行場所 

〒101－0024 東京都千代田区神田和泉町 1-13 住友商事神田和泉町ビル 9階 

 

５ 調査方法 

  次項 6 にて指定した内容について、アジア・欧米地域で開催されている展示会の主催

者等へ調査の上、分析を行う。 

※参考例：Manufacturing Expo（開催国：タイ、主催者：Reed Tradex.Co.Ltd）等 

 

６ データ作成の委託内容 

本件における成果品は下記（１）に該当する有効回答数 175 件を下限とし、図やグラ

フを用いた統計データを作成すること。 

（１）調査対象 

 下記の条件を満たす展示会を調査対象とする。 

①国：マレーシア、シンガポール、中国、インド、アメリカ、ドイツ、フランス 

  ②ジャンル：機械・工業技術、情報・通信、輸送・物流・包装、医療・健康、生

活（ジャンルの区分は日本貿易振興機構（JETRO）の J-messeに掲載されている

業種に準ずる） 

③来場者数 1 万人以上 

※当該国における②のジャンルで来場者数上位 5件の展示会は必須とする。 
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７ 分析項目（自由記述） 

 以下の項目について分析レポートの作成を委託する。ただし必須項目以外の回答につ

いては任意とする。 

（１）展示会基本情報（必須項目：①～⑤） 

①展示会名 

②開催時期（周期） 

③開催地の住所・会場名、展示会のサイト URL 

④出展企業の取扱い製品の上位 10 件（日本貿易振興機構（JETRO）の J-messe に

掲載されている出展対象品目に準拠すること） 

⑤総面積（㎡） 

⑥当該展示会の併設展 

⑦出展料（1 小間を 9㎡とした場合） 

（２）主催者情報（必須項目：なし） 

①主催者名 

②主催者 WEB サイト URL 

③日本窓口／代理店の有無 

※③が該当しない場合は、海外窓口／代理店の有無 

（３）来場者分析（必須項目：①、すべて直近 3ヶ年分の分析） 

①来場者数推移 

②来場者国籍 

③来場者業種（日本標準産業分類一覧（中分類）に準拠すること） 

④来場者職種 

⑤来場者職位 

（４）出展社分析（必須項目：①、すべて直近 3ヶ年分の分析） 

①出展社数 

②出展国 

③出展自治体（日本国内の自治体に限る） 

④日本企業出展社（日本市場において上場している企業を 5社） 

⑤海外企業出展社（展示会開催国市場において上場している企業を 5社） 

 

８ 成果品 

  （１） 項目 6を満たす電子データ各 2部（日本語）を紙媒体にて提出 

（２） 電子データ一式 （日本語）の提出 

（３） 提出期限：2019年 7月 31日（水） 

  （４） 納品先は項目 10を参照のこと 

  （５） 受託者は、デザイン・レイアウト等の著作物に関するすべての著作権（著作

権法第 27条(翻訳権、翻案権等)及び第 28条(二次的著作物に関する原著作者

の権利)を含む）を、デザイン・レイアウト等の納品時に公社に無償で譲渡す

ること。著作者人格権は行使しないものとすること。 
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当該デザイン・レイアウト等は、国内外における第三者の産業財産権、著作

権、不正競争防止法及びその他の関係法令に抵触しないこと。 

 

９ その他 

（１）業務の実施に際し、業務内容については事前に公社と打ち合わせを行うこと。   

（２）受託者は、公社から提供されたデータ及び調査によって得られたデータについ

て、契約終了後、速やかに消去すること。 

（３）本調査の送付状の記載内容等は公社と協議し、これを定める。 

（４）本仕様書に記載のない事項等で疑義が生じた場合は公社と協議し、これを定め

る。 

 

10 納品先  

  (公財)東京都中小企業振興公社  

〒101－0024 東京都千代田区神田和泉町 1-13 住友商事神田和泉町ビル 9階 

事業戦略部 国際事業課 

    TEL ：03-5822-7241 FAX：03-5822-7240 

 

11 支払条件 

成果品の公社への納入後、請求書を受領した日から 30日以内に指定口座へ振り込む。 


