
印刷物作成仕様書 
 

１ 件名 

平成３０年度 業務用封筒の印刷（複数単価契約） 

 

２ 作成内容 

品名 角２封筒 長３封筒 

推定総数量 １２０，０００枚 ３０，０００枚 

発注単位 １０，０００枚単位とする ５，０００枚単位とする 

製版方法 オフセット（平版） オフセット（平版） 

使用材料 ・ハーフトーンカラー（グリーン） 

１００ｇ／㎡ 

・ハーフトーンカラー（グリーン） 

８０ｇ／㎡ 

仕立 ・サイド貼り 

・表面：３色刷り 

裏面：１色刷り 

・フタ裏面テープ付（テープタック） 

・サイド貼り 

・表面：３色刷り 

裏面：１色刷り 

・フタ裏面テープ付（テープタック） 

備考 ・印刷レイアウト別紙１ 

・「（公財）東京都中小企業振興公社」

のロゴ及び印刷レイアウトはデータ

（PDF）で提供する。 

・提供するデータの変更が発生した場

合には、最大２回の文字校正を行う。 

また、校正後のデータは、PDF 及びイ

ラストレーター形式にて公社に納品す

ること。 

・印刷レイアウト別紙２ 

・「（公財）東京都中小企業振興公社」

のロゴ及び印刷レイアウトはデータ

（PDF）で提供する 

・提供するデータの変更が発生した場

合には、最大２回の文字校正を行う。 

また、校正後のデータは、PDF 及びイ

ラストレーター形式にて公社に納品す

ること。 

 

３ 契約期間 

契約締結日から平成３１年３月２９日まで 

 

４ 納入方法 

  ・公社は、上記推定総数量の範囲内で発注を行い、受注者は発注から 14 日以内に納品を行う。 

  ・公社が指定する納品先は以下とし、各納品先への納品単位は、角２版、長３版ともに５００枚単位 

   とする。なお、納品に係る費用は、受注者が負担する。 

    

（１）公益財団法人東京都中小企業振興公社 企画管理部 企画課  

   〒101-0025 東京都千代田区神田佐久間町 1-9 東京都産業労働局秋葉原庁舎 

   電話 03-3251-7897 

（２）公益財団法人東京都中小企業振興公社 城東支社  

   〒125-0062 東京都葛飾区青戸 7-2-5 城東地域中小企業振興センター 

   電話 03-5680-4631 

（３）公益財団法人東京都中小企業振興公社 城南支社   

   〒144-0035 東京都大田区南蒲田 1-20-2 城南地域中小企業振興センター 

   電話 03-3733-6284 

（４）公益財団法人東京都中小企業振興公社 多摩支社   

   〒190-0012 東京都昭島市東町３－６－１  

   電話 042-500-3901 

（５）公益財団法人東京都中小企業振興公社 経営戦略課 国際事業課 世界発信ＰＪ  

   〒101-0024 東京都千代田区神田和泉町１ 住友商事神田和泉町９Ｆ 

   電話 03-5822-7232 

（６）公益財団法人東京都中小企業振興公社 創業支援課  

   〒100-0005 東京都千代田区丸の内 2-11 明治安田生命ビル低層棟 2 階 

   電話 03-5220-1141 

（７）東京都知的財産総合センター  

  〒110-0016 東京都台東区台東 1-3-5 反町商事ビル １Ｆ 



電話 03-3832-3656(知的財産総合センター) 

（８）公益財団法人東京都中小企業振興公社 助成課   

〒101-0022 東京都千代田区神田練塀町 3-3 大東ビル４Ｆ 

電話 03-3251-7894・5 

（９）産業貿易センター台東館  

   〒111-0033 東京都台東区花川戸 2-6-5 

   電話 03-3844-6190 

（１０）京浜島勤労者厚生会館            

   〒143-0003 東京都大田区京浜島 2-9-1 

   電話 03-3790-2491 

（１１）中小企業会館      

   〒104-0061 東京都中央区銀座 2-10-18 

   電話 03-3542-0121 

 

５ 支払方法 

納品確認後、請求書の受領日から３０日以内に指定口座へ振り込む。 

 

６ 契約情報 

公益財団法人東京都中小企業振興公社は、経営の一層の透明性の向上を図っていくため、 

「経営情報の公表に関する要綱」に基づき、特定契約（官公庁との契約や競争入札に適さない契約

等）のすべて及び契約金額が 250 万円以上の契約案件を以下のとおり公表する。 

（１）公表項目 

契約方法（競争・独占・緊急・少額または特定の区分別）、契約種別（工事・委託・物品等の 

区分別）、契約相手方の名称、契約金額 

（２）公表時期及び手法 

決算の公表に合わせて年１回取りまとめ、当公社ホームページ及び閲覧により公表する。な 

お、公表の趣旨にご賛同いただけない場合は契約締結後 14日以内に、文書にて同意しない旨申 

し出ることができる。 

 

７ 暴力団等排除に関する特約条項 

暴力団等排除に関する特約条項については、別紙３に定めるところによる。 

 

８ その他 

本仕様書に定めのない事項に関しては、別途協議すること。 

 

９ 担当 

企画管理部企画課企画係      

〒101-0025 東京都千代田区神田佐久間町 1-9 東京都産業労働局秋葉原庁舎 

 電話 03-3251-7897 ＦＡＸ 03-3251-7796 


