
令和5年度
【障害者向け製品等の販路開拓支援事業】

電子申請マニュアル

採択者用

GビズIDに関するご不明点等は、
「GビズID ヘルプデスク(0570-023-797) 」へ
お問い合わせください。
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Ⅰ ログイン

1．事業者専用画面へのログイン

 jGrantsには以下のようにログインしてください
ブラウザ環境：Google Chrome, Firefox, Safari, Edgeの最新バージョンをご利用ください。
https://www.jgrants-portal.go.jp/

トップページから画面右上の「ログイン」ボタンを押下します。手順1

ログイン画面の「GビズIDでログインする」ボタンを押下します。
手順2

アカウントID、パスワードを入力して「ログイン」ボタンを押下します。手順3

jGrantsではタイムアウトは設けていませんが、仕

様上ログインしてから3時間が経過した後、ボタン

押下等の操作を行うとログイン画面に戻ります。

また、ブラウザのキャッシュクリア等を行った場合もロ

グアウトされますので、ご注意ください。

Internet Explorerでは、添付の書類を正常にアップロードできない等の不具合が発生するため
お控えください。なお、EdgeのIEモードでも同様の事象が発生する可能性があります。

ワンタイムパスワード認証を行います。

ログインが完了するとホーム画面が表示されます。

【アプリ認証】【ワンタイムパスワード認証】

手順４

手順５

https://www.jgrants-portal.go.jp/
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最初にログアウトを行う際は、ポップアップの許可を行う必要があります。

ユーザー名から、ログアウトを押下します。手順1

ポップアップがブロックされました、という表示がでるため、ポップアップブロックマーク
を押下します。初期設定では「ブロックする」になっているため、「ポップアップとリダイ
レクトを常に許可する」を選択します。

手順2

https://www.jgrants-portal.go.jpの

https://www.jgrants-portal.go.jp

https://www.jgrants-portal.go.jp

https://www.jgrants-portal.go.jp

上記の操作を行わない場合、正常にjGrantsからログアウトができていない状態となります。

ポップアップの許可を行うと、2回目以降のログアウト時は、別のタブでGビズIDの

ログアウトページが表示されます。
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トップページの右上にあるログイン中のアカウント名の右にある「▼」ボタンを押下し、
「自社情報の確認・編集」ボタンを押下します。

手順1

自社情報の確認ができます。「登録情報の追加・変更」は自社情報の修正ができ
ます。

手順2

①ユーザー名の右側にある
「▼」ボタンを押下します
②下に出てくる「自社情報の
確認・編集」を押下します

 自社情報（アカウント情報）を管理、更新することができます。

入力後、「保存する」ボタンを押すと
保存できます
（修正したい場合も同様です）

 マイページでは申請を行った事業を一覧で確認することができます。

申請履歴の一覧から、本事業で申請した
案件を選択

２．自社情報の確認
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 「事業の詳細」から、「提出可能な申請」を選択できます。

第２回募集の場合は、（第２回）
第３回募集の場合は、（第３回）
と表示されます。

入力する際は、提出書類一式の電子データを用意した上で操作を始めてください。

ここから申請したい内容のフォームを選択します。
個別の申請方法は次ページ以降をご確認ください。
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 「提出可能な申請」から「辞退届フォーム」を選択します。

① ②

④

③

 必要項目を入力し、辞退届を添付して申請します。

①担当者氏名（姓）
②担当者氏名（名）
③担当者メールアドレス を入力
④記入した辞退届を添付

辞退届は、
様式集（https://www.tokyo-
kosha.or.jp/support/josei/yoshiki/inde
x.html）からダウンロードできます。

Ⅱ 各申請方法

1．「辞退届」を提出したい

https://www.tokyo-kosha.or.jp/support/josei/yoshiki/index.html
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 辞退届が受理もしくは差戻されると、通知メールが届きます。

これで「辞退届」の手続きは終了です。

【受理の場合】

【差戻の場合】
修正の上、再申請してください。

1．「辞退届」を提出したい
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 「提出可能な申請」から「変更承認申請フォーム」を選択します。

 必要項目を入力し、変更承認申請を添付して申請します。

① ②

③

①担当者氏名（姓）
②担当者氏名（名）
③担当者メールアドレス を入力
④記入した変更承認申請を添付
変更承認申請は、
様式集（https://www.tokyo-
kosha.or.jp/support/josei/yoshiki/inde
x.html）からダウンロードできます。
⑤変更に伴う書類を添付

④

⑤

２．「変更承認申請」を提出したい

https://www.tokyo-kosha.or.jp/support/josei/yoshiki/index.html
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 変更承認申請が承認もしくは差戻されると、通知メールが届きます。

承認通知

これで「変更承認申請」の手続きは終了です。

中西 充

〇東中企助〇号
令和〇年〇月〇日

〇〇株式会社
〇〇様

令和〇年〇月〇日付をもって申請のあった助成事業の内容変更については、
下記のとおり承認します。

〇〇円

【差戻の場合】
修正の上、再申請してください。

【受理の場合】

２．「変更承認申請」を提出したい
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 「提出可能な申請」から「中止申請フォーム」を選択します。

 必要項目を入力し、中止承認申請を添付して申請します。

① ②

④

③

①担当者氏名（姓）
②担当者氏名（名）
③担当者メールアドレス を入力
④記入した中止承認申請を添付
中止承認申請は、
様式集（https://www.tokyo-
kosha.or.jp/support/josei/yoshiki/inde
x.html）からダウンロードできます。

３．「中止承認申請」を提出したい

https://www.tokyo-kosha.or.jp/support/josei/yoshiki/index.html
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 中止承認申請が承認もしくは差戻されると、通知メールが届きます。

これで「中止承認申請」の手続きは終了です。

中西 充

〇東中企助〇号
令和〇年〇月〇日

〇〇株式会社
〇〇様

令和〇年〇月〇日付をもって申請のあった助成事業の内容変更については、
下記のとおり承認します。

〇〇円

〇〇

【差戻の場合】
修正の上、再申請してください。

【受理の場合】

３．「中止承認申請」を提出したい
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 「提出可能な申請」から「変更届フォーム」を選択します。

 必要項目を入力し、変更届を添付して申請します。

① ②

④

③

①担当者氏名（姓）
②担当者氏名（名）
③担当者メールアドレス を入力
④記入した変更届を添付
変更届は、
様式集（https://www.tokyo-
kosha.or.jp/support/josei/yoshiki/inde
x.html）からダウンロードできます。
⑤GビズIDの引継ぎを伴う場合のみ入力
⑥登記簿謄本等の資料を添付

⑤

⑥

４．「変更届」を提出したい

https://www.tokyo-kosha.or.jp/support/josei/yoshiki/index.html
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 変更届が受理もしくは差戻されると、通知メールが届きます。

これで「変更届」の手続きは終了です。

【差戻の場合】
修正の上、再申請してください。

【受理の場合】

４．「変更届」を提出したい
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 「提出可能な申請」から「実績報告フォーム」を選択します。

 必要項目を入力し、実績報告書を添付して申請します。

① ②

④

③

⑤

①担当者氏名（姓）
②担当者氏名（名）
③担当者メールアドレス を入力
④記入した実績報告書を添付
実績報告書は、
様式集（https://www.tokyo-
kosha.or.jp/support/josei/yoshiki/inde
x.html）からダウンロードできます。

※なお、公社指定様式以外の帳票類に
ついては、別途郵送が必要です。簡易書
留など記録の残る方法により提出してくだ
さい。

⑤添付資料（予備）
事務局からの指示があった場合に使用す
る欄です。

５．「実績報告書」を提出したい

https://www.tokyo-kosha.or.jp/support/josei/yoshiki/index.html
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 実績報告書が受理もしくは差戻されると、通知メールが届きます。

助成金額の確定通知受領後、「助成金請求フォーム」が表示されます

【差戻の場合】
修正の上、再申請してください。

【受理の場合】

完了検査実施から１～２か月
後に、助成金額の確定通知が届
きます

５．「実績報告書」を提出したい

提出された実績報告書（公社指定様式
及び帳票類）をもとに、完了検査を行い
ます。

完了検査実施後、受理となります。
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 「提出可能な申請」から「助成金請求フォーム」を選択します。

 必要項目を入力し、請求書を添付して申請します。

①担当者氏名（姓）
②担当者氏名（名）
③担当者メールアドレス を入力
④記入した助成金請求書を添付
請求書は、
様式集（https://www.tokyo-
kosha.or.jp/support/josei/yoshiki/inde
x.html）からダウンロードできます。

① ②

④

③

６．「助成金請求書」を提出したい

https://www.tokyo-kosha.or.jp/support/josei/yoshiki/index.html
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 助成金請求書が受理もしくは差戻されると、通知メールが届きます。

これですべての手続きは終了です。

【差戻の場合】
修正の上、再申請してください。

【受理の場合】

助成金交付及び今後の注意事項につい
ての通知が来ます。
通常、この通知が来てから１か月を目安
に指定された口座に入金されます。

６．「助成金請求書」を提出したい


