
テナントビル等安全対策強化
支援事業に係る電子申請システム

申請サイトマニュアル
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【STEP１】
はじめての方・・・・・・・「基礎情報登録画面へ」をクリックしてください。
基礎情報登録済みの方・・・「ログイン画面へ」をクリックしてください。 ※ログイン画面の説明はP.8参照
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※募集要項をよくご確認いただいた上で、電子申請を進めてください。



【STEP２】
誓約事項、申請者の情報、振込口座情報を入力し、「確認画面へ」をクリックしてください。
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申請に関わる誓約事項をご確認頂いた上で、
チェックボックス（□）をクリックして、チェックを入れてください。



【STEP２（補足）】
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申請者様専用マイページのログインIDとなります。
申請者様本人が利用可能なメールアドレスを入力してくだ
さい。

入力ミス防止のため、メールアドレス再入力欄は直接入力を
お願いします。

＜法人を選んだ場合＞
申請事業者様の法人番号を入力して「法人番号検索」をク
リックしてください。
法人番号が分からない場合、入力欄下部のリンク（国税庁
サイト）から法人番号をご確認ください。

書類送付先の住所を入力してください。
(ビル等に入居されている場合には、建物名欄に「階」や
「号室」等をご記入下さい。)

募集要項17ページに記載の「日本標準産業分類表」を
参考にプルダウンから選択してください。
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【STEP３】
入力した内容が問題ないことを確認し、「申請者情報登録」ボタンをクリックしてください。
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【STEP４】
申請者情報として入力されたメールアドレス宛にパスワード登録ページURLが記載されたメールが届きます。
パスワード登録ページURLをクリックしてパスワード登録を実施してください。

https://www.tenantjosei.tokyo-kosha.or.jp/******

【STEP４（補足）】
・メールが届かない場合、申請者情報登録完了画面に表示されている事務局までご連絡ください
・メールが届きましたら、申請者情報登録完了画面はブラウザの「×」で閉じてください
※「このサイトを離れますか？」という確認ダイアログが表示される場合、「このページを離れる」をクリックしてください

上記ダイアログが表示される場合でも、申請情報は正常に登録されています
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【STEP５】
申請者情報として入力されたメールアドレス、申請者様が任意で指定するパスワードを入力のうえ、
「申請へ進む」をクリックしてください。



【STEP５（補足）】

8

申請途中で画面を閉じた場合、上記のログインページに
ID・パスワードを入力のうえ、「ログイン」ボタンをクリック
すると申請者様専用マイページが表示されます。

https://www.tenantjosei.tokyo-kosha.or.jp/******

申請者様専用マイページが表示されると同時に上記のメールが
申請者様のメールアドレスに届きます。
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【STEP６】
申請者様専用マイページが表示されます。画面を下へスクロールし、提出書類および購入した消火器情報を入
力のうえ、「この内容で申請する」をクリックしてください。
その後、確認ダイアログが表示されるので「OK」ボタンをクリックしてください。



【STEP６（補足）①】

10

基礎情報入力画面で入力した申請者の情報および振込
口座情報は、各画面横の「編集」ボタンから変更することが
可能です。

提出書類は各添付書類に設けられた「ファイルをアップロー
ド」ボタンをクリック、またはファイルをドロップしてアップロー
ドしてください。

同一種類の添付書類が複数ファイルに分かれる場合、
「追加」ボタンをクリックすることでファイルアップロードボタン
を増設することが可能です。

※「登記簿謄本等」「通帳の写し」「納税証明書」欄の
ファイルアップロードは、アップロード後削除できません。
新たにアップロードすることで、上書きされます。

アップロードされた提出書類は本画面を閉じても一時保存状態として保持されます。

＜追加が可能な添付書類欄＞
・実施場所が分かる書類：5ファイルまで
・購入した高性能な消火器のレシート（領収書）等：5ファイルまで
・購入した高性能な消火器の写真：5ファイルまで
・その他の添付書類：3ファイルまで

「その他の添付書類」には当助成金ホームページに掲載の
「東京消防庁への情報提供に関する意向確認書」を添付
してください。



【STEP６（補足）②】
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購入した消火器の情報を入力する際は、「消火器情報を
追加」ボタンをクリックしてください。

以下の条件が同じ消火器については、ひとつの消火器情報
として一括入力が可能です。購入した消火器の製造番号
および数量を入力してください。
・購入品名
・購入店名
・価格（税抜き）
・購入日
・設置先の住所

消火器情報を入力後、「消火器情報登録」ボタンをクリック
してください。

上記の条件が異なる消火器の情報を入力する場合は再度
「消火器情報を追加」ボタンをクリックのうえ、消火器情報を
入力してください。

登録された消火器情報は本画面を閉じても一時保存状態
として保持されます。

※入力金額は「単価の税抜き金額」であることにご注意下さい。
同じ消火器を３本購入された場合には、
「価格（税抜き）」と「数量(本)」の欄から自動で合計額が算出されます。
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【STEP７】
入力した内容が問題ないことを確認し、「申請を完了する」ボタンをクリックしてください。
その後、確認ダイアログが表示されるので「OK」ボタンをクリックしてください。
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【STEP８】
以上で申請は完了です。初回申請時のみ、申請者様のメールアドレスへ「申請完了メール」が届きます。

https://www.tenantjosei.tokyo-kosha.or.jp/******

https://www.tenantjosei.tokyo-kosha.or.jp/******
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【STEP８（補足）】
申請完了後にマイページへログインすると、申請者様が登録した情報が参照可能です。
※申請情報の編集を行うことはできません
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【STEP８（補足）】
審査状況によって、申請中→審査中→交付決定済→支払済と、表示されるステータスが変化します。
状況をご確認されたい方は、マイページをご覧ください。

※助成金の交付（振込）は、申請内容に問題が見当たらなければ申請書類の受理から
概ね１カ月半～２カ月後の予定です。
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【パスワードを忘れた場合】
ログイン画面に表示されている「こちら」ボタンをクリックし、画面の案内に従ってパスワードの初期化（再登録）
を行ってください。


