
【電子申請マニュアル】 

J グランツ利用には事前に「gBizID プライム」の発行が必要。（取得手続きに数週間かかります） 

https://www.jgrants-portal.go.jp/ にアクセスする 

 

            

 

            

 

            

 

公社 太郎 

公社 太郎 

「助成金を探す」をクリック 

キーワードを『展示会』と入力して 

「検索」をクリック 

「令和５年度展示会出展助成事業

（第〇回申請受付）」をクリック 

申請を希望する回であることを 

確認したうえで、 

「ログインして申請する」 

をクリック 



             

＊ログインして、必要項目を入力および添付書類をアップロードする （添付書類につきましては、PDF 形式を推奨いたします） 

 
             

 
 

 

 

 

 

             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●●●＠●●● 

公社 太郎 

「申請する」をクリック 

スクロールして 

公社 

プレ入力された情報を確認しながら下に進みます。 

事業者基本情報の変更がある場合は、マイページにて 

変更手続きを行ってください。 

最下段までスクロールすると、 

「一時保存する」のボタンがあ

りますので、適宜確認しながら

進んでください 

 

パスワードを忘れた方はこちらから再発行ができます。 

※ID やパスワードは公社ではわかりかねますのでお忘れにならないよう

必ずご自身で管理してください 
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自社の事業概要を記入 

例：△△の卸売 

具体的な取扱商品名を記入 

 

●●株式会社 株式会社◆◆ 

例：〇〇の製造 

複数のサイトを所有する場合は全て記入 

申請フォーム 

事務局からの連絡はこの欄に記載の連絡担当者宛に

電話で行います（自社の社員又は役員に限る）。 

本申請に関して理解し、速やかに対応できる体制を 

整えておいてください。 

●●●●●.com 

申請フォーム 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用状況を選択 

※こちらに記載のある助成事業の利用者は、

事業を完了し助成金が入金されている 

又は事業中止の承認を受けていることが必要 

概ね直近 3 年間の利用状況を記入 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

プルダウン選択 

直近決算開始日 直近決算終了日 

一期前決算開始日 一期前決算終了日 

プルダウン選択 

＊「経営分析」とは異なります 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以下は、添付すべき書類の電子データをご用意のうえ、進んでください。 

＊紙の資料はスキャンし、データ化（1 ファイルあたり 16MB 以内）を添付してください。 

ア．書類名（申請者名）としてください （以下の欄も同様） 

保存名：イ.経営分析報告書（株式会社●●） 

保存名：エ.事業税（都税）・納税証明（株式会社●●） 

    又はエ.所得税納税証明書その１（個人名） 

第 10 期 

すべてのスキャンデータを zip で保存 
保存名：オ.直近期(or 一期前)の確定申告書一式（株式会社●●） 

保存名：ウ.履歴事項全部証明書（株式会社●●） 

    又はウ.開業届（個人名） 

保存名：カ.自社の会社案内（株式会社●●） 

申請概要書様式は公社ウェブサイトよりダ

ウンロードいただけます。入力済みの電子

データを添付してください 

保存名：ア.申請概要書（株式会社●●） 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

商標登録証 
●●● 

      
      

□証 
保存名：ク.登録商標写し（株式会社●●） 

●●●●●.com ＊URL の入力漏れに注意 

インターネット上で公開されている当該展示会の URL

（主催者のホームページ URL を記入） 

必要に応じて出展要項を添付する 

保存名：キ.国内１（株式会社●●） 

キ.国内２（株式会社●●）など 

6 項目の記載があるか確認のこと 

⑤ 来場対象者 

① 主催者 

② 会期 

③ 会場 

⑥ 小間料 

④ 開催目的 

自社のウェブサイト（複数サイトある場合はそ

の全てのサイト）の全ページを画像保存。 

＊サイト内の全ページをもれなく保存する 

＊文字情報だけでなく、サイトのデザイン校正

がわかるように、見えたままの形を保存する。 

保存名：ケ.サイト出力ページ（株式会社●●） 

企画概要書 

        

         

         

        

現在 変更希望 

保存名：コ.要求仕様書（株式会社●●） ＊一新する全ての自社 Web サイトの分 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以下は、誓約事項を熟読したうえで「はい」の選択ボタンをクリック 

してください。 

都内商工会議所等で受講した 

令和 4 年度又は 5 年度中小企業活力向上プロジェク

トアドバンスの修了証 

保存名：シ.支援の証明書（株式会社●●） 

配布されている「出店要項」をスキャンしてデータ化、

またはインターネット上で公開されている場合は該

当ページのすべてをデータ化して添付してください 

保存名：サ.EC サイト要項（株式会社●●） 

＊J グランツ利用に関する規約です。規約を確認のうえでクリックしてください 



様式第１号（第５条関係）

１　資本の状況　（申請日時点）

円 株

人 大分類

人 中分類

■役員　（申請日時点の役員名簿）

役 職 等 従業員数

1 秋葉　公一 取締役 350

2

3

4

5

6

7

8

9

10

変更あり

従業員数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

※株式会社又は有限会社の場合は発行済株式総数、合同会社又は合資会社並びに合名会社の場合は出資額について記入

№ 名　　称
持ち株数

（株）

持ち株比率

（％）

株主(出資者)が法人の場合

資本金（千円） 業　種

■株主　（申請日時点の株主名簿）

「確定申告書別表２」と

申請時の状況
変更内容と変更の理由

決算後に、東京太郎から東京一郎に1,000株を

株式譲渡したため

法人株主の有無 なし

株式会社〇〇重機 310,000 製造業・その他

№ 氏    　名
兼務又は実質的に経営に参画する企業

企 業 名 資本金（千円） 業　種

54 機械器具卸売業

「履歴事項全部証明書」と

申請時の状況
同一 変更内容と変更の理由

大企業に兼務又は経営に参画する役員の有無 あり

資本金(出資総額） 10,000,000 発行済株式総数※ 100

常時使用する従業員数 35
主たる業種

I_卸売業・小売業

総従業員数(雇用保険非対象者含む) 40

（個人事業主は入力不要）

プルダウンして選択し、「変更あり」の場合は、理由を入力

単位に注意

プルダウンして選択

プルダウンして選択し、「あり」の場合は、下欄に内訳を入力

プルダウンして選択し、「変更あり」の場合は、理由を入力

申請概要書記入例



様式第１号（第５条関係）

出展形態 リアル

契約種別 単独（主催者）

リアル 2023年8月3日 ～ 2023年8月5日 出展名 申請者名

オンライン ～ 出展商品 自社取扱商品（販売権あり）

その他会場

出展形態 オンライン

契約種別 単独（主催者）

リアル ～ 出展名 申請者名

オンライン 2023年10月3日 ～ 2023年10月14日 出展商品 自社取扱商品（販売権あり）

その他会場 インテック大阪

出展形態 リアル＋オンライン

契約種別 単独（主催者）

リアル 2023年11月8日 ～ 2023年11月11日 出展名 申請者名

オンライン 2023年11月1日 ～ 2023年11月18日 出展商品 自社取扱商品（販売権あり）

その他会場

出展形態

契約種別

リアル ～ 出展名

オンライン ～ 出展商品

その他会場

２　出展計画

出展の目的 （自社のどのような製品・サービスをPRするのか、名称とともに具体的に記入）

アピールポイント （自社の製品・サービスの長所を具体的に記入）

出展小間の社名板・マップに掲載する名称 〇〇〇〇株式会社

助成対象とする展示会において 販売や契約行為は小間の内外を問わず一切しない

ターゲット （自社の製品・サービスを誰に向けてPRしたいか、具体的に記入）

※ 会期順に記入

国

内

1

展示会名 第〇回●●展示会

主 催 （契約先） ●●展示会事務局

会期

PR内容（商品名） 通信機器「アルファ１シリーズ」「アルファ２シリーズ」のPR

会　場 東京ビッグサイト

国

内

2

展示会名 第〇回■■EXPOオンライン

主 催 （契約先） ■■株式会社

会期

PR内容（商品名） 通信機器「アルファ１シリーズ」「アルファ２シリーズ」のPR

会　場 その他（上記以外）

国

内

3

展示会名 第〇回▲▲EXPO

主 催 （契約先） 株式会社▲▲

会期

PR内容（商品名） 通信機器「アルファ１シリーズ」「アルファ２シリーズ」のPR

会　場 幕張メッセ

国

内

4

展示会名

主 催 （契約先）

会期

PR内容（商品名）

会　場 　

「募集要項兼事務の手引き」p14の図を参考に、しっかり出展計画を立てましょう

他社名や他社ブランド名での出展はできません

販売（契約）する場合は、助成対象にできません

・英数字はすべて「半角」で入力

入力箇所に注意

リアルとオンライン両方の会期が助成対象期間内であること



様式第１号（第５条関係）

出展形態

契約種別

リアル ～ 出展名

オンライン ～ 出展商品

5)モール名

出店名 申請者名

出店商品 自社取扱商品（販売権あり）

開店予定日 2023年9月1日

公開予定日 2023/9/1

1

2

3

4

理解している

３　EC出店計画

E

C

ECモール名 1) 楽天市場

契約先 楽天グループ株式会社

ECモールURL https://www.rakuten.co.jp/

登録予定日 2023年7月1日

４　自社サイト制作計画

※ 新規サイトを追加するだけの申請はできません

URL

URL https://www.tokyo-kosha.or.jp/

https://www.tokyo-kosha1.or.jp/

申請時点で自社サイト B．複数サイトあり

URL

一新の場合、既存の全サイトの全ページを変更することを

申請内容 一新

URL

展示会名

主 催 （契約先）

会期

PR内容（商品名）

海

外

開 催 国

左の「ECモール名」のプルダウンで

「5）その他」を選択した場合は、ここに名称を入力

https://www.tokyo-kosha.or.jp/
https://www.tokyo-kosha1.or.jp/


様式第１号（第５条関係）

（単位：円）

国内１ 国内２ 国内３ 国内４ 海外

出展料 600,000 300,000

オンライン出展 300,000 120,000

資材費 150,000 150,000

輸送費 40,000 40,000

計 790,000 300,000 610,000

販売促進費 ＥＣ

印刷物制作費 300,000 初期登録料 80,000

動画制作費 300,000 計 80,000

広告掲載費

自社サイト制作費

計 600,000

助成率： 2/3

費用名

出展小間料

オンライン出展

資　材　費

輸　送　費

小　計

初期登録料

小　計

印刷物制作費

動画制作費

広告掲載費

自社サイト制作費

小　計

５　資金計画

助成対象とする予定金額の概算（税抜）を入力してください。

経費区分 助成対象経費 助成金交付申請額

（単位：円） （単位：円）

展示会

参加費

900,000 600,000

420,000 200,000

300,000 200,000

80,000 53,000

1,700,000 1,053,000

ECサイト出店

初期登録費

80,000

80,000 53,000

400,000

合　　　　計　　　 2,380,000 1,500,000

販売促進費

300,000 200,000

300,000 200,000

600,000

自動計算されます

・英数字はすべて「半角」で入力

・黄色・青色のセルは自動入力（入力不可）

◆出展料が０円の場合、その展示会に係

る資材費・輸送費を申請できません。

◆販売促進費のみの申請はできません。

上記に該当する場合「申請不可」の表示

が出ます。

ECサイト出店初期登録を申請するが、

初期登録料が「０円」の場合、

ここを空欄にせず「０」を入力すること

消費税や対象外経費を

除いた金額を入力

以下は入力不可
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