
令和6年度
展示会出展助成事業
電子申請マニュアル

R6.3.31

こちらは公益財団法人東京都中小企業振興公社
（以降公社）が主催する展示会出展助成事業の電
子申請マニュアルです。当助成事業へのご質問は

下記の窓口までお問い合わせください。

□問い合わせ先

企画管理部助成課「展示会出展助成事業」
担当
TEL：03-3251-7894(平日10時～12時、
13時～16時)
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Ⅰ.申請の流れ

申請受付 申請棄却

Jグランツで申請

不備無し 不備有り

毎
月
１
日

申
請
最
終
日
ま
で

募集要項兼事務の手引き

公社HPよりダウンロードし、本助成事業
への理解を深めたうえで申請してください

https://www.tokyo-
kosha.or.jp/support/josei/jigyo/r

6tenjikai.html

～

中小企業活力向上プロジェクトアドバンス

経営分析

問い合わせは
都内商工会議所、商工会、東京商工連合会へ

https://www.keieiryoku.jp

申請書類の作成・入手
※必要な書類は「募集要項兼事務の手引き」ｐ13参照

申請後、公社と以下のようにやり取りをして
申請書類の不備不足を整えます
※公社からの連絡は電話連絡です

（不備がなかった場合でも申請前の事前確認を行います）

申請

差戻し

公社事務局 申請事業者

３

申請から交付までの流れは以下のとおりです
申請最終日は申請された回によって異なります

☞目次へ

https://www.tokyo-kosha.or.jp/support/josei/jigyo/r6tenjikai.html
https://www.keieiryoku.jp/consult/


Ⅱ．申請手続き

手順１ 公社HPからJグランツの事業ページにログインします

「ログインして申請する」
を押してログインします

手順２ アカウント作成時に登録したメールアドレス
（代表者メールアドレス）とパスワードを入力

1. 申請までの手続き

４

☞目次へ



Ⅱ．申請手続き

☞目次へ

手順４

公社 太郎

申請フォームに必要情報を入力・添付します

「申請する」を押すと申請者側で
入力・修正が出来なくなります

入力が終了するまで
押さないでください！

申請には多くの入力項目や
添付資料があります
一時保存しながら進めま
しょう！

6

手順３

公社 太郎

事業ページをスクロールし、「申請する」をクリックします
（申請フォームはログイン後に出現します）
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Ⅱ．申請手続き

手順５ 「一時保存」を選択すると、マイページから確認できる申請
履歴に申請中の事業が表示されます

令和6年度展示会出展助成事業（第１回）

事業の詳細から作成中の申請フォームが表示されます
修正や入力はここから行います

公社 太郎

最後に下部の「申請する」を押すと以下のページが
出現します。それをクリックすると「申請済み」に
なり、修正が出来なくなります

申請後、公社の事務局が書類の審査を行います
不備不足がある場合は次ページの差戻しが行われます

令和6年度展示会出展助成事業（第１回）

６

☞目次へ



Ⅱ．申請手続き

まず公社の事務局が電話で修正点を伝え、申請を差戻しします

申請が差戻しされると、Jグランツの登録メールアドレス宛に以下
のようなメールが届きます

差戻しコメントは公社事務局
からのコメントです
修正の際にご確認ください
※修正は最新の日付のコメン
トを参考にしてください

修正が完了した後、画面下部の「申請する」を
クリックすると再び「申請済み」状態となります
この後公社側で書類を確認し、不備がなければ

申請受付となります

手順１

手順２

手順３ 申請フォームの修正を行います

2. 申請後のやり取り

７
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URLをクリックすると
差戻された申請フォームの画面に
遷移します

6

6
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Ⅱ．申請手続き

「募集要項兼事務の手引き」ｐ1のスケジュールのとおりに
Jグランツで各申請回の交付決定日に通知がされます

（交付決定日が休日の場合、通知は翌営業日となります）

6

6

展示会出展助成事業（第1回）

令和6年度展示会出展助成事業（第１回）

Jグランツの登録メールアドレス宛に以下のメールが届きます。

メールのアドレスをクリックし事業
ページに飛びます

① ②

次ページの①の通知文書
が表示されます
事務手続き説明会の詳細
などはこちらに記載され
ています

次ページの②の通知文書
が表示されます
助成予定額などはこちら
に記載されています

3. 交付決定について

８

手順１

手順２ 下記の①・➁から通知文書を確認します

☞目次へ



Ⅱ．申請手続き

②

①

９

3. 交付決定について

①
①の通知文書には

• 審査結果
• 事務手続き説明会への

ご案内
• 採択者向けセミナー動

画のご案内（URL）

等が記載されています
必ずご確認ください

➁
➁の通知文書は

交付決定通知書となっており
• 当事業の規約
• 助成予定額
• 受付番号
等が記載されています
受付番号は右記の赤枠の部分
に記載されています

☞目次へ



入手先 ✔

Ｊグランツwebサイト

公社webサイト

イ 都内商工会議所等

法人▶ 発行後３か月以内の「履歴事項全部証明書」【原本は手元保管】 法務局

都内税務署に提出した「個人事業の開業・廃業等届出書」の写し

※ 申請者名・所在地・屋号が確認でき、申請書と一致していること

法人▶ 直近の「法人事業税」〈都税〉【原本は手元保管】 都税事務所

（課税の方）直近の「個人事業税」〈都税〉【原本は手元保管】 都税事務所

※未納額がないこと

（非課税の方）「所得税納税証明書」（その1）〈国税〉【原本は手元

保管】
又は 所管税務署

（分納分も含む）

法人▶ 直近の「法人都民税」〈都税〉【原本は手元保管】 都税事務所

個人▶ 住民税の「納税証明書」又は「非課税証明書」【原本は手元保管】 区市町村役所

・法人税に係る別表１～２　・法人事業概況説明書　・決算報告書

・科目内訳　・法人税に係る受信通知 又は 税務署の受付印

令和５年分の所得税及び復興特別所得税

・第1表　・収支内訳書又は青色申告決算書　・受信通知又は税務署の

受付印

・法人税に係る別表１～２　・法人事業概況説明書　・決算報告書

・科目内訳　・法人税に係る受信通知 又は 税務署の受付印

令和４年分の所得税及び復興特別所得税

・第1表　・収支内訳書又は青色申告決算書　・受信通知又は税務署の

受付印

カ 自社Webサイト、等

オ
ン
ラ
イ
ン

展示会主催者

個人▶ 各自保管分

提出必須の書類

ア 申請書 (様式第１号)
申請書 (「Ｊグランツ」の申請フォーム)

「申請概要書」(Excelフォーマット)

エ

経営分析報告書 令和５年度又は６年度中小企業活力向上プロジェクトアドバンス「分析報告書」

ウ 登記簿謄本等

納税証明書 事

業

税

都

民

(

住

民

)

税

個人▶

直近２期分の確定申

告書

個人▶ 各自保管分

各自保管分

個人▶ 各自保管分

展示会主催者

１

期

前

法人▶

※①～⑥すべての該当部分にマーカー等で分かりやすく示して下さい。申請する全ての分

各自保管分

オ

日本語の出展要項

以下の①～⑤が示され一般に公開された展示会主催者発行のもの

①主催者　②会期　③開催目的　④商談機能の有無　⑤オンライン出展料

※①～⑤すべての該当部分にマーカー等で分かりやすく示して下さい。

法人▶
直

近

期

以下の①～⑥が示され一般に公開された展示会主催者発行のもの

①主催者　②会期　③会場　④開催目的　⑤来場対象者　⑥小間料

※パビリオンの場合、パビリオンと展示会本体、両方の出展要項が必要

自社の 会社案内 申請者名・事業内容がわかる書類

キ

リ
ア
ル

※税務署へ提出した

もの全ての写し

※各期12か月分を満

たしていること

Ⅲ．申請フォームの入力

資料の添付は「ファイルを選択」をクリックすることで
可能です。
紙の資料はスキャンしデータ化（1 ファイルあたり
16MB 以内推奨）したものを添付してください。
※確定申告書など資料が複数になる場合はZIP形式で
ご提出ください。

※ PDFをスキャン・作成する際は書類の向きを下図のようにしてください。

(様式1)

○○○事務局殿
０年０月０日

応募者

○○○○○○○○

○○○○○○○○

会社名：○○○株式会社
０年０月０日

○○○○計画書

(様式1)

○○○事務局殿
０年０月０日

応募者

○○○○○○○○

○○○○○○○○

(様
式
1
)

○
○
○
事
務
局
殿

０
年
０
月
０
日

応
募
者

○
○
○
○
○
○
○

○○
○
○
○
○
○
○

○

会
社
名
：
○
○
○
株
式
会
社

０
年
０
月
０
日

○
○
○
○
計
画
書

会社名：○○○株式会社
０年０月０日

○○○○計画書

× 上下が反転したPDF
× 横向きの縦PDF
× 縦向きの横PDF

左記が申請に必要な資料の一覧とな
ります。
（募集要項兼事務の手引きｐ13
より抜粋）

上段の赤枠の部分は提出必須の資料
です。
こちらの資料が不足していた場合、
もしくは申請要件を満たさないと判
断された場合、申請は受付けられま
せん。

全員提出

下段緑枠の資料は、対応した経費を
申請する場合などに提出してくださ
い。
例）
• 出展名を「自社ブランドのみ」で
出展したいとき

→ク.登録商標の写しを提出

• 売上げ減少などの要件を満たさず
申請する場合

→シ.アシスト・アドバンスコースの
支援の証明書を提出

1.申請に必要な資料

2.資料の添付方法

10
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入手先 ✔

入手先 ✔

入手先 ✔

入手先 ✔

シ 都内商工会議所等

アシストコース 又は アドバンスコース を要件とする場合

支援の証明書
令和５年度又は６年度に実施した中小企業活力向上プロジェクトアドバンスの

「アシストコース」「アドバンスコース」の証明書【原本は手元保管】

「ＥＣサイト出店初期登録費」を申請する場合

ケ
ＥＣサイトの

出店登録要項

以下の①～④が示されECサイト上に掲載されたサイト運営者発行の日本語による

出店登録要項ページを電子化（PDFを推奨）したもの 出店予定のECサイト

①運営者　②初期出店登録料　③利用規約　④URL

サ 要求仕様書

下記の内容を含むこと

各自作成・企画概要 ・スケジュール ・サイトマップ（設計図） ・ワイヤーフレーム

（フレーム図）

自社サイト「一新」のためにサイト制作費を申請する場合

コ サイトの電子化書類
申請時点の全自社サイト（自社ブランドサイト含め、複数ある場合はその全て）の全ページ

自社Webサイト
※ ヘッダー等にURLと出力日が表示された状態で電子化（PDFを推奨）したもの

展示小間に「自社ブランド名」を掲示する場合

ク 自社商品の証
出展小間 ▶ 自社ブランド（又は自社商品）の登録商標の写し

各自保管分
※ 登録商標を自社で持たず販売契約のみの場合はブランド名や商品名での出展は不可。

必要に応じて提出



Ⅲ．申請フォームの入力

ファイル名：ウ.履歴事項全部証明書
（株式会社●●）
又はウ.開業届（屋号・個人名）

事業者基本情報の変更がある場合は、
マイページから変更手続きを行って
ください
申請期間中に変更手続きが完了しな
い場合、申請受付はできません

※履歴事項全部証明書は
取得後3か月以内のものが有効です

ここでは履歴事項全部証明書（または開業届）と、プレ入力されている事業者基本情報が
合致しているかを確認します

青枠の部分はプレ入力されていませんので、自身で入力してください
入力内容は履歴事項全部証明書と同じ記載にする必要があります

事務局からの連絡はこの欄に記載の連絡担当者宛に
電話で行います（自社の社員又は役員に限る）
本申請に関して理解し、速やかに対応できる体制を
整えておいてください
※申請期間中に応答が無かった場合、申請は棄却されます

カナは法人格まで記載をお願いします
例：カブシキガイシャ○○

は申請者が入力

従業員の方が連絡担当者になる
場合は「gBizIDメンバー」の
登録を推奨いたします
（できるのは確認のみです
実際の申請作業はできません）

マイナンバーは黒塗りし、
隠してください

3.事業者基本情報の入力

11
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Ⅲ．申請フォームの入力

自社の会社案内の資料を添付
してください
お持ちでない方はHPのスク
リーンショットやWordなど
で作成してください
ファイル名：カ．会社案内
（株式会社○○）

自社の事業概要を具体的に記入

以下のように記入と資料の添付をしていきます

…入力必須 …必要に応じて入力

４.事業者概要の入力

12
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例）△△の製造 例）○○の卸売

具体的な商品名を記入

○○株式会社 有限会社■■

法人事業概況説
明書の従業員数
を参照

産業分類に関しては左下の
産業分類表を確認し
選択・入力します
（複数事業を行っている場
合は手引きの最終ページの
PDFを参照してください）

履歴事項全部証明書を参照
の上、入力します
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Ⅲ．申請フォームの入力

☞目次へ

決算報告書
第10期

自令和〇年〇月〇
日

至令和〇年〇月〇
日

直近２期分の確定申告書を添付
（募集要項ｐ13で定めた資料を
提出してください
必要書類以外を提出する必要は
ありません）
ファイル名：オ．直近期（一期
前）の確定申告書一式（株式会
社○○）

売上額を入力（２期分）
※損益計算書の売上額を入力

各損失の「あり」「なし」を
選択します（直近期分のみ）

売上げ減少、損失計上どちらも
満たしていない場合のみ
ファイルを添付してください
（経営分析ではありません）
ファイル名：シ.支援の証明書
（株式会社○○）

２つの助成事業の利用状況を
入力してください
（どちらも入金まで終わって
いない場合は当助成事業には
申請できません）

選択

確定申告書の内容について入力します

…入力必須 …必要に応じて入力



様式第１号（第５条関係）

（単位：円）

国内１ 国内２ 国内３ 国内４ 海外

出展料

オンライン出展

資材費

輸送費

計

販売促進費 ＥＣ

印刷物制作費 初期登録料

動画制作費 計

広告掲載費

自社サイト制作費

計

助成率： 2/3

費用名

出展小間料

オンライン出展

資　材　費

輸　送　費

小　計

初期登録料

小　計

印刷物制作費

動画制作費

広告掲載費

自社サイト制作費

小　計

合　　　　計　　　

販売促進費

ECサイト出店

初期登録費

（単位：円） （単位：円）

展示会

参加費

５　資金計画

助成対象とする予定金額の概算（税抜）を入力してください。

経費区分 助成対象経費 助成金交付申請額

自動計算されます

Ⅲ．申請フォームの入力

この項目は全て入力必須です
以下の例のとおりに入力してください

令和６年度展示会出展助成事業(第〇回)

助成対象経費を入力

助成金交付申請額を入力

←選択

経費の入力について

 「ア.申請概要書」で提出す
る「資金計画」の金額を入力
してください

 右記は「資金計画」の下段の
表を拡大したものです

 自動入力された金額と同じ数
字を、対応する枠に入力して
ください

 Excelの表は数式が入ってい
ますので、申請フォームへの
入力は手打ちで行います

右記と同じ金額を入力

５.事業基本情報の入力
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開始日と終了日は申請回によって異なります
「募集要項兼事務の手引き」p1の図を参考にカレンダーを
選択してください
例）第１回の場合→2024/6/1～2025/6/30

※入力例は入力見本と
同じ内容です



様式第１号（第５条関係）

（単位：円）

国内１ 国内２ 国内３ 国内４ 海外

出展料

オンライン出展

資材費

輸送費

計

販売促進費 ＥＣ

印刷物制作費 初期登録料

動画制作費 計

広告掲載費

自社サイト制作費

計

助成率： 2/3

費用名

出展小間料

オンライン出展

資　材　費

輸　送　費

小　計

初期登録料

小　計

印刷物制作費

動画制作費

広告掲載費

自社サイト制作費

小　計

５　資金計画

助成対象とする予定金額の概算（税抜）を入力してください。

経費区分 助成対象経費 助成金交付申請額

（単位：円） （単位：円）

展示会

参加費

ECサイト出店

初期登録費

合　　　　計　　　

販売促進費

自動計算されます

Ⅲ．申請フォームの入力

a. 申請者全員が提出必須の書類
公社HPよりダウンロードし、記入の上提出してください

https://www.tokyo-
kosha.or.jp/support/josei/jigyo/r6tenjikai.html

ファイル名：ア.申請概要書（株式会社●●）

ファイル名：イ.経営分析報告書（株式会社●●）

ファイル名：エ.事業税（都税）・
納税証明（株式会社●●）
又はエ.所得税納税証明書その１
（個人名）

募集要項兼事務の手引きｐ13参照

b. 出展計画

自社のどのような製品・サービスを
PRするのか

自社の製品・サービスの長所

上記の内容をPRしたい企業・事業者
（出展した際の訴求先）

「はい」を選択してください
（展示会場で販売・契約を行
う場合は本助成事業への申請
はできません）

ここでは出展する展示会の
 目的
 アピールポイント
 ターゲット
を入力します
全て具体的な内容で入力してください

6. 提出書類の入力

15

☞目次へ

エ

エ

エ

https://www.tokyo-kosha.or.jp/support/josei/jigyo/r6tenjikai.html


Ⅲ．申請フォームの入力

以下国内２,３,,,と同じように続きます。海外は会場が開催国
を記入する以外同じように入力してください

c. 出展要項

出展予定の展示会の情報を入力します …入力 …添付

第〇回■▲expo（展示会名） 〇□展（構成展）

○○株式会社

※その他を選んだ場合のみ入力

出展予定の展示会のHPのURLを記入

「一部のエリアを借り上げ企画募集する小間」
への出展は「パビリオン」を選択します
それ以外は「単独」を選択します

選択

見本のとおり入力します
オンライン展示会は会期が1ヵ月
以内のものが対象です

小間の社名板（及びガイド
マップ）に掲示する名称を
入力
（出展名は下記を参考の上
選択してください）
例）
• 申請者名→○○株式会社
• 申請者+自社ブランド名

→○○株式会社/▲△
• 自社ブランド名→▲△

申請者名は株式会社、有限会社
といった会社の種類まで入力し
てください
※英語で表記で出展する場合は
Co.,Ltdなどまで入力

左記を参考
に選択

展示会場で展示する商品名を具体的に入力

出展する商品
の種類を選択

上記のように資料に

マーカーを引いて
提出してください

⑤来場対象者

①主催者

②会期

③会場

⑥小間
料

④開催目的

16
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キ.出展要項

ファイル名：キ.国内1（株式会社○○）



Ⅲ．申請フォームの入力

d. 申請内容により提出する書類 …添付 …入力

小間内に自社ブラン
ド名のみを掲示する
方は添付してくださ
い（自社名を併記す
る場合は必要ありま
せん）

ECサイト出店を申
請する方のみ添付
してください

事務局とやり取り
をした際、追加の
資料などを求めら
れる場合がありま
す（販売権契約書
等）
その際にこちらの
欄を使用し、資料
を添付してくださ
い17
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ファイル名：ク.自社商品の証（株式会社○○）

ク

ファイル名：ケ.ECサイト要項 （株式会社○○)

ファイル名：コ.サイト出力ページ (株式
会社○○)

サイトをすでにお持ちの方のみ、
所持しているサイトの全ページ
をPDFにして添付してください
（複数サイトを所持している場
合はその分も含みます）

企画概要
書

現在 変更希望

ファイル名：サ.要求仕様書
（株式会社○○）

出店予定（契約先）のモールのURLを入力

登録予定日
出店初期登録日を入力
交付決定日から3か月以内
に初期登録が必要です

開店予定日
実際に開店する日を入力
助成対象期間内に開店する
ことが必要です（完了検査
時に公社にて確認します）

自社HPのURLを入力

契約先を入力
例）楽天グループ株式会社

出店モール名を入力
例）楽天市場

キ.出展要項と同
じ考え方で入力

公社側に対する連絡事項があれば入力
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Ⅲ．申請フォームの入力

e. 誓約書の入力

例のとおりに
企業名・代表者役職・代表者氏名を入力
個人事業主は屋号・事業主名を入力

誓約書の内容に同意し、全て「はい」
を選択します（同意していただけない
場合、当事業に申請できません）

ｆ. 利用規約の入力

←選択

利用規約をよく読み、同意して「はい」を
選択してください

全ての必須入力が完了すると申請することができます
（漏れがある場合は申請できませんので、入力内容を確認してください）

☞目次へ



Ⅳ．(参考）gBizID取得の流れ

（１）gBizID（GビズID）を持っていない方

gBizIDプライム(※)を取得します

①

➁

➂

①公社の展示会助成事業のHPか
らID取得のページに移ります

➁ 「gBizIDを作成」をクリックし

➂書類郵送申請またはオンライン申請
をクリックします
（法人の方は書類郵送申請のみ）

➃
➃「申請を始める」をクリックし、手順
のとおりに手続きを進めてください

※必ずプライムIDを取得してく
ださい（助成金の申請は
プライムIDのみ可能です)

既にIDをお持ちの方は「Ⅱ.申請手続き」に
お進みください

申請が完了してからIDの発行まで２～３週間かかることも

あります。余裕をもって申請しましょう！
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