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「新しい日常」対応型サービス創出支援助成事業

【電子申請マニュアル】

変更届



© 2021 Tokyo Metropolitan Small and Medium Enterprise Support Center

2

①jGrantsにログインし、“マイページ”を選択
します。

②申請履歴より、本事業で採択された事業を
押下してください。

共通操作



© 2021 Tokyo Metropolitan Small and Medium Enterprise Support Center

3

③交付決定された事業の詳細が表示され
ます。

④下部にスクロールして、「提出可能な
申請」のメニューを表示します。

⑤申請したい手続きの
“申請する”を選択します。

共通操作
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“申請画面”が表示されます。

下部にスクロールして、
“提出書類”のメニューを表示します。

変更届_様式第4-3号.docxを添付して
ください。

変更届

事務の手引きを参照し、必要な添付資料を
添付してください。

“申請する”を押下して申請完了となります。
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jGrantsのマイページに表示されるステータスは以下のとおりです。

申請手続きのステータスについて
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担当者メールアドレス宛に、
“補助金申請が通知済みになりました”
とメールが届きます。

通知文書の他に添付資料がある場合は、
そちらもご確認ください。

通知済みの場合

“〇事業の状況を確認する場合”に記載する
URLにアクセスしてください。
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差戻コメントを確認の上、添付資料の修正
等を行い、“申請する”を押下して再度して
ください。

差戻し対応中の場合

担当者メールアドレス宛に、
“補助金申請が差戻し対応中になりました”
とメールが届きます。

“〇提出した内容を確認する場合”よりに記
載するURLにアクセスしてください。

※差戻しの際は、新たに申請するのではな
く、同じ申請番号の申請内容等の修正をし
て再申請してください。
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棄却コメントを確認してください。

棄却済みの場合

担当者メールアドレス宛に、
“補助金申請が棄却済みになりました”
とメールが届きます。

“〇提出した内容を確認する場合”よりに記
載するURLにアクセスしてください。

※棄却されますと申請内容の修正、同じ申
請番号での再申請はできません。


