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「新しい日常」対応型サービス創出支援助成事業

【電子申請マニュアル】

助成金請求書
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①jGrantsより、実績報告に関する通知が
届きます。
URLをクリックし、ログインしてください。

請求の前に

②事業の詳細が表示されます。

※URLからログインできない場合は、
jGrantsのトップページからログイン、
“マイページ”の申請履歴より、本事業で
採択された事業を押下してください。

③「実績報告」の通知文書添付ファイルか
ら「確定通知書」をダウンロードしてくださ
い。
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④下部にスクロールして、「提出可能な
申請」のメニューを表示します。

⑤「請求（額確定後）」の“申請する”を
選択します。

請求の前に

⑥“申請画面”が表示されます。
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⑦下部にスクロールして、“事業及び
申請の基本情報”のメニューを表示し
ます。

助成金請求書（請求フォームへの入力１）

⑧法人名、本店所在地、代表者名等の情
報に間違いないか、確認してください。

※上記の情報は、GビズID等の事業者情報
が自動転記されているため、申請画面での
編集ができません。
編集の必要がある場合は、Gビズサイトに
て編集を行ってください。

⑨連絡先電話番号、担当者のメールアドレ
スを入力してください。
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⑪下部にスクロールして、“請求基本情
報”のメニューを表示します。

助成金請求書（請求フォームへの入力２）

⑫請求日を入力してください。

※事業の名称、助成金請求額（精算払請求額）は、確定通知書に記載された
「申請テーマ」、「助成金確定額（最終）」が自動転記されていますので、間違い
ないかご確認ください。

⑬P2でダウンロードした助成金確定通知書

右上記載の日付、文書番号を入力してくだ
さい。

（例：令和○年○月○日付 ○東中事経
第○○号）
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⑭下部にスクロールして、
“助成金振込口座”のメニューを表示します。

助成金請求書（請求フォームへの入力３）

⑮助成金振込口座を入力してください。

⑯上記でご入力いただいた振込口座の通
帳の表紙を添付してください。

ネットバンキングの場合は、振込口座情報
が分かる画像や写真、PDFファイル等を添
付してください。

※ご入力いただいた口座情報と照合いた
します。照合できない場合は差戻しとなり
ますのでご注意ください。

⑰“申請する”を押下して申請完了です。
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jGrantsのマイページに表示されるステータスは以下のとおりです。

申請手続きのステータスについて
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担当者メールアドレス宛に、
“補助金申請が通知済みになりました”
とメールが届きます。

通知文書の他に添付資料がある場合は、
そちらもご確認ください。

通知済みの場合

“〇事業の状況を確認する場合”に記載する
URLにアクセスしてください。
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差戻しコメントを確認の上、添付資料の修
正等を行い、“申請する”を押下して再度し
てください。

差戻し対応中の場合

担当者メールアドレス宛に、
“補助金申請が差戻し対応中になりました”
とメールが届きます。

“〇提出した内容を確認する場合”よりに記
載するURLにアクセスしてください。

※差戻しの際は、新たに申請するのではな
く、同じ申請番号の申請内容等の修正をし
て再申請してください。
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棄却コメントを確認してください。

棄却済みの場合

担当者メールアドレス宛に、
“補助金申請が棄却済みになりました”
とメールが届きます。

“〇提出した内容を確認する場合”よりに記
載するURLにアクセスしてください。

※棄却されますと申請内容の修正、同じ申
請番号での再申請はできません。


