
様式第４号（付表１―１） 事業者名

すでに出展したものも含め、今回の変更後の出展展示会をすべて記載してください。

円
助成事業に要する経費

(税込)
助成対象経費

(税抜)

展示会種別 リアルのみ 小間料 1,650,000 1,500,000

R7.11.1 ～ R7.11.3 出展契約予定日 R7.5.1 資材費 330,000 300,000

支払完了予定日 R7.12.25 輸送費 77,000 70,000

出展形態 自社単独ブース 通訳費

小間数 1.0 合計 2,057,000 1,870,000

展示会種別 リアルのみ 小間料 2,000,000 2,000,000

R8.7.1 ～ R8.7.3 出展契約予定日 R8.2.1 資材費 450,000 450,000

支払完了予定日 R8.8.31 輸送費 200,000 200,000

出展形態 パビリオン 通訳費 100,000 100,000

小間数 1.0 合計 2,750,000 2,750,000

展示会種別 選択してください 小間料

～ 出展契約予定日 資材費

支払完了予定日 輸送費

出展形態 通訳費

小間数 合計 0 0

展示会種別 リアルのみ 小間料 220,000 200,000

R8.11.10 ～ R8.11.13 出展契約予定日 R8.7.1 資材費 55,000 50,000

支払完了予定日 R8.11.30 輸送費 33,000 30,000

出展形態 選択してください 通訳費

小間数 合計 308,000 280,000

展示会種別 選択してください 小間料

～ 出展契約予定日 資材費

支払完了予定日 輸送費

出展形態 選択してください 通訳費

小間数 合計 0 0

展示会種別 選択してください 小間料

～ 出展契約予定日 資材費

支払完了予定日 輸送費

出展形態 選択してください 通訳費

小間数 合計 0 0

展示会種別 選択してください 小間料

～ 出展契約予定日 資材費

支払完了予定日 輸送費

出展形態 選択してください 通訳費

小間数 合計 0 0

展示会種別 選択してください 小間料

～ 出展契約予定日 資材費

支払完了予定日 輸送費

出展形態 選択してください 通訳費

小間数 合計 0 0

展示会種別 選択してください 小間料

～ 出展契約予定日 資材費

支払完了予定日 輸送費

出展形態 選択してください 通訳費

小間数 合計 0 0

展示会種別 選択してください 小間料

～ 出展契約予定日 資材費

支払完了予定日 輸送費

出展形態 選択してください 通訳費

小間数 合計 0 0

小間料 3,870,000 3,700,000

資材費 835,000 800,000

輸送費 310,000 300,000

通訳費 100,000 100,000

合計 5,115,000 4,900,000

展示会会期

展示会URL https://www.xn--show-p82ba.co.jp/

主 催 （契約先） ○○ショー事務局

会場名（国名） 東京ビッグサイト（日本）

展
示
会
２

展示会名 ▲▲tradefair２０２６

展示会会期

展示会URL

展示会会期

展示会URL https://www.◆◆tenjikai.com/

主 催 （契約先） ◆◆展示会事務局

会場名（国名） ◆◆展示会場（日本）

展
示
会
１

展示会名 ○○ショー

展示会会期

展示会URL

主 催 （契約先）

展示会会期

展示会URL https://www.xn---tradefair.com/

主 催 （契約先） ▲▲tradefair事務局

会場名（国名） ◆◆messe(ドイツ）

会場名（国名）

会場名（国名）

展
示
会
４

展示会名 ◆◆展示会

展
示
会
３

展示会名

展
示
会
７

展示会名

展
示
会
６

展示会名

展
示
会
５

展示会名

展示会会期

展示会URL

主 催 （契約先）

展示会会期

展示会URL

主 催 （契約先）

会場名（国名）

会場名（国名）

主 催 （契約先）

展示会会期

展示会URL

主 催 （契約先）

会場名（国名）

展
示
会
８

展示会名

展示会等参加費

株式会社△△△△

（１）変更後の展示会等の詳細

展示会等参加費 計

１　変更後の事業計画詳細

展示会会期

展示会URL

主 催 （契約先）

会場名（国名）

会場名（国名）

展
示
会
１
０

展示会名

展
示
会
９

展示会名

展示会会期

展示会URL

主 催 （契約先）

記入例

黒字：入力箇所

青字：自動入力 英数字はすべて「半角」で入力

プルダウンして選択

・この事例では、展示会No.3を取りやめて、No.4の展示会に変更しています。
「出展する展示会を変更した」事から、変更承認申請書の発行が必要となります。

・出展を取り止める展示会欄は空欄とし(例の場合は№3)、追加する展示会は、当初申
請時に未使用の展示会欄(例の場合は№4)に記入してください。

・変更しない項目についても、当初申請時と同内容にて全て記入する必要があります。

※事務の手引きp.15「2 計画変更等」にて、手続きが必要な事項を参照ください

https://www.◆◆tenjikai.com/
https://www.◆◆tenjikai.com/
https://www.◆◆tenjikai.com/


様式第４号（付表１―２）

（２）変更後の販売促進活動の詳細

すでに実施したものも含め、今回の変更後の販売促進活動をすべて記載してください。

〇　EC出店初期登録料
助成事業に要する経費

(税込)
助成対象経費

(税抜)

https://item.rakuten.co.jp 契約(登録)予定日 R7.10.1

楽天グループ株式会社 支払予定日 R8.2.28

〇　サイト制作・改修費

https://www.tokyo-kosha.or.jp/ 新規・リニューアル 既存HPﾘﾆｭｰｱﾙ

ウェブサイトリニューアル 契約予定日 R7.11.1

株式会社アキバウェブデザイン 支払予定日 R8.2.28

契約予定日

支払予定日

契約予定日

支払予定日

〇　印刷物制作費
助成事業に要する経費

(税込)
助成対象経費

(税抜)

実施内容 契約予定日 R7.10.1

支払予定先 支払予定日 R7.11.30

実施内容 契約予定日 R7.11.1

支払予定先 支払予定日 R7.11.30

実施内容 契約予定日 R7.11.1

支払予定先 支払予定日 R8.1.31

実施内容 契約予定日

支払予定先 支払予定日

実施内容 契約予定日

支払予定先 支払予定日

〇　動画制作費
助成事業に要する経費

(税込)
助成対象経費

(税抜)

実施内容 契約予定日 R7.10.10

支払予定先 支払予定日 R7.12.30

実施内容 契約予定日

支払予定先 支払予定日

実施内容 契約予定日

支払予定先 支払予定日

〇　広告掲載費
助成事業に要する経費

(税込)
助成対象経費

(税抜)

実施内容 契約予定日 R7.10.1

支払予定先 支払予定日 R7.11.30

実施内容 契約予定日 R7.11.1

支払予定先 支払予定日 R8.3.31

実施内容 契約予定日

支払予定先 支払予定日

実施内容 契約予定日

支払予定先 支払予定日

実施内容 契約予定日

支払予定先 支払予定日

助成事業に要する経費
(税込)

助成対象経費
(税抜)

1,210,000 1,100,000

助成事業に要する経費
(税込)

助成対象経費
(税抜)

110,000

経費区分：販売促進費

ECサイト名

EC運営者のURL

運営者(契約先)

楽天市場

66,000 60,000

№
２

契約内容

支払予定先

№
３

契約内容

支払予定先

自社サイトのURL

№
１

契約内容

支払予定先

サイト制作・改修費　計

№
１

展示会配布用チラシデザイン

株式会社○○デザイン

№
２

チラシ印刷

株式会社〇〇印刷

№
３

製品カタログ制作

株式会社■■

№
４

№
５

印刷物制作費　計

№
１

展示会放映用動画制作

株式会社△△動画

№
２

№
３

100,000

広告掲載費　計

販売促進費　計

№
４

№
５

動画制作費　計

№
１

新聞広告掲載

株式会社□□新聞

№
２

リスティング広告

Google合同会社

№
３

220,000 200,000

110,000 100,000

110,000 100,000

33,000 30,000

220,000 200,000

220,000 200,000

363,000 330,000

220,000 200,000

210,000

410,000

231,000

451,000

記入例

黒字：入力箇所

青字：自動入力

英数字はすべて「半角」で入力

プルダウンして選択

・この事例では、展示会No.3を取りやめ、展示会No.4を追加したことで、「展示会等参加
費」が減額となったため、販売促進費で製品カタログ（印刷物No.3）を追加しています。

・これにより、販売促進費計が申請時から20%を超えて増加したので、変更承認申請書が必
要となっています。

※事務の手引きp.15「2 計画変更等」にて手続きが必要な事項を参照ください。
※変更承認申請の内容としては、①出展展示会の変更、②経費区分毎の配分額の20%を超え
て変更。の2つを記載して頂きます。



様式第４号（付表２）

（単位：円）

費　用　名

出展小間料 4,000,000 3,870,000 3,700,000 1,850,000

資　材　費 750,000 835,000 800,000 400,000

輸　送　費 270,000 310,000 300,000 150,000

通　訳　費 100,000 100,000 100,000 50,000

①

5,120,000 2,560,000 5,115,000 4,900,000 2,450,000 ≧ 2,450,000

EC出店初期登録料 60,000 66,000 60,000 30,000

サイト制作・改修費 100,000 110,000 100,000 50,000

印刷物制作費 130,000 363,000 330,000 165,000

動画制作費 200,000 220,000 200,000 100,000

広告掲載費 410,000 451,000 410,000 205,000

②

900,000 440,000 1,210,000 1,100,000 550,000 ≧ 550,000

Ⓐ

6,020,000 3,000,000 6,325,000 6,000,000 3,000,000 3,000,000

①＋②（※Ⓐが上限）
合　　計

経　費　区　分

経費区分　計

経費区分　計

販
売
促
進
費

展
示
会
等
参
加
費

助成対象経費
(税抜)

助成対象経費の
1/2又は

経費別限度額
(千円未満切り捨て)

２　経　費　配　分　の　変　更　内　容

変更前 変更後

「変更前」には交付決定時の額を、「変更後」には変更申請の額を記入してください。

助成予定額助成予定額
助成事業に

要する経費(税込)
助成対象経費

上限２０万円

上限２０万円

上限５０万円

上限３０万円

上限４５万円

英数字はすべて「半角」で入力黄色枠を入力してください。

白枠は自動計算されます。


