
令和８年度
展示会出展助成事業
電子申請マニュアル

R8.8.4

こちらは公益財団法人東京都中小企業振興公社が
主催する令和８年度展示会出助成事業の電子申請マ
ニュアルです。当助成事業へのご質問は
下記の窓口までお問い合わせください。

□お問い合わせ先
企画管理部助成課「展示会出展助成事業」担当
TEL：03-3251-7895

(平日10時～12時、13時～16時)
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１．交付決定通知の確認方法

「事務の手引き」ｐ３のスケジュールのとおりにJグランツで各申請回の交付決定日
に通知がされます。（交付決定日が休日の場合、通知は翌営業日となります）

6

令和８年度展示会出展助成

第〇回

Ｊグランツの登録メールアドレス宛に以下のメールが届きます
メールに記載されたURLを押し、ログインします

① ②

次ページの①の審査結果の
通知文書が表示されます

次ページの②の通知文書等が表
示されています
助成予定額などは通知文書に
記載されています

作成済みの申請から、下記の①・➁を押し、通知文書を確認します

令和８年度展示会出展助成事業
第〇回
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②

① ①

通知結果を必ずご確認ください

➁

通知文書添付ファイルには、

★交付決定通知書
★事務の手引き
★事務手続き説明会のお知らせ

上記３種類が添付されています。

交付決定通知書には、

• 当事業の規約
• 助成予定額
• 受付番号

等が記載されています。

受付番号は左記の赤枠の部分
に記載されています。

お問い合わせの際には
こちらの受付番号をお知らせく
ださい。

１．交付決定通知の確認方法

②
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２.各種申請フォームの場所

Jグランツログイン後、マイページを表示します
スクロールし、申請履歴から「事業」の部分をクリックします

「事業」をクリックすると「事業の詳細」が表示されます

令和８年度展示会出展助成

令和８年度展示会出展助
成

第〇回
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２.各種申請フォームの場所

画面をスクロールします

令和８年度展示会出展助成
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新規申請するをクリックし、入力を進めてください



３.実績報告・添付の仕方

右側のカレンダーをクリックし申請日を選択します
作成開始日ではなく、申請を提出する日付けを入力し
てください

実績報告フォームの「新規申請する」を押します
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※フォームの場所は５ページ参照



３.実績報告・添付の仕方

付表2-1支払総括表の
助成金交付申請額(合計)を入力します。

様式第８号_実績報告書
を添付します。
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GビズIDにご登録の情報があらかじめ自動入力
されています。

★文字が入力できる項目（必須項目など）
•変更がある場合のみ、書き換えてください。

★グレーアウトしていて編集できない項目
•Jグランツ上では変更できません。
•修正したい場合は保存せずに入力を中止し
GビズIDのマイページから情報を修正し、再度
「新規申請する」からフォームを作成してくだ
さい。



必要書類をJグランツに添付します

３.実績報告・添付の仕方

提出書類は事務の手引きｐ２９～３４参照

資料の作成・まとめ方など詳しくは事
務の手引きP３５をご参照ください 9



展１～５には、対応する展示会ごとに出展小間料、資材費の資料を添付します
材‐１などの項目は「委託先の事業者」ごとにわけて資料を添付してください
例）施工業者Aの資料→材ー１ 電気工事業者B→材ー２

1.2などの通し番号は実績報告書（様式第8号）付表２－２経費別支払明細(展示会)
の整理番号と一致するよう添付してください。

３.実績報告・添付の仕方
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付表２ー２

整理番号



印刷物などの販売促進費は複数の展示会に出展した場合でも1つにまとめて
添付してください

ポスターとチラシを同時に委託した場合はどちらかにまとめず、同じ資料を
資材費と印刷物製作費それぞれに添付してください

３.実績報告・添付の仕方
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４.確定通知書の確認・請求フォームの入力

公社 太郎

令和８年度展示会出展助成（第〇回）

令和８年度展示会出展助成

ページ下部に請求フォームがあります。「新規申請する」から入力します
フォーム上の指示に従い、助成金の振込先口座名義等の必要情報・アン
ケートを入力の上、ご申請ください

確定通知及び請求フォームはJグランツ上で確認できます

助成金確定通知書が表示されます→

R８展示会_助成金請求フォーム
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５.変更承認申請

右端のカレンダーマークを
押し、申請する日付を入力

選択

…入力 …入力不要

部署名がない場合は空欄も可

※ご登録のデータがプレ入力されています

交付決定通知書の金額一致を確認

変更する展示会の名称を入力。変更した展示会
の出展要項を添付してください
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変更承認申請フォームの「新規申請する」を押します ※フォームの場所は５ページ参照



５.変更承認申請

変更内容を入力
例）資材費を削減し新た
に広告費を申請する

変更理由を入力
（具体的に）

02_様式第4号_変更承認申請書.xlsx（Excelシート）を添付

申請金額の変更の場合
（変更できるのは内訳のみです。金額の上限を増やすことはできません）

…入力 …添付

※基本入力不要
連絡事項がある場合は必要に応じて入力してください

※変更承認申請（付表２）

※プレ入力されています

選択
付表２「変更後／助成対象経費」
合計欄から転記
※補助事業に要する経費（変更後）、
補助対象経費（変更後）は同一金額

付表２「変更後／助成
予定額」合計欄から転記
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※保管場所は19ページ参照



６.中止承認申請

※ご登録のデータがプレ入力されています

右端のカレンダーマークを
押し、申請する日付を入力

事業の中止理由を
具体的に入力

交付決定通知書の金額一致を確認
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中止承認申請フォームの「新規申請する」を押します
※フォームの場所は５ページ参照



７.変更届申請

赤枠の箇所に変更届が必要なケースとその手続き手順が記載されています。
（例：本住所の移転、代表者の変更 等）

変更届フォームの「新規申請する」を押します

16

※フォームの場所は５ページ参照



７.変更届申請

右端のカレンダーマーク
を押し、申請する日付を
入力

…入力 …入力不要

※ご登録のデータがプレ入力されています
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７.変更届申請

変更後の履歴事項全部証明書を添付

※発行後3か月以内のもの

変更前の情報と
変更した内容を入力
例）本所在地変更→旧住所・新住所

代表者の変更→旧代表者氏名・新代表者氏名

変更した理由を入力
例）本店住所が移転したため

…入力 …添付

※プレ入力されています

【※以下任意入力】
※名称・所在地・代表者名の変更の方は不要です。
その他添付資料等ある場合は入力・添付
（担当職員にご相談の上、指示に従ってください）
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補足：様式集へのアクセス方法

※公社公式HPより
https://www.tokyo-kosha.or.jp/

「助成金一覧」をクリックします

様式集をクリックします
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https://www.tokyo-kosha.or.jp/


クリック先のページで展示会出展助成事業までスクロールします

「R８年度交付決定者はこちら」をクリック

★申請前に必ずお読みくださいをご覧の上、必要な様式をご使用ください。

補足：様式集へのアクセス方法
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zipファイルがダウンロードされます

解凍する
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